PROVINCIA DE SANTA FE
Ministerio de Educacidn

RESOLUCION Ne 1 4 3 1

“Santa Fe, Cuna de la Constitucién Nacional 3 ‘f ABU 2 U”

VISTO:

El expediente del registro del Sistema de Informacién de Expedientes N®
00401-0206170-7, en cuyas actuaciones se gestiona el llamado a concurso interno para la
cobertura del cargo Categoria 04 Jefe Divisién Titulos de Educacién Superior, Media y Técnica
del Departamento Titulos, Certificados y Legalizaciones del Agrupamiento Administrativo —
Santa Fe - dependiente de 1a Secretaria de Educacién de esta Jurisdiccidén; y

CONSIDERANDO:

Que el Decreto N® 1729/09, homologatorio del Acta Paritaria Central N2 5,
reemplazg el Capitulo XIV “Régimen de los Coneursos” del Escalafén Decreto Acuerdo N
2695/83, derogando ademds las restricciones impuestas en la materia por el Decreto N°
3924/87, facultando en su articulo 90° al titular de la Jurisdiccion a efectuar llamados a
CONCUrso;

Que como se desprende de las presentes actuaciones, se encuentran
cumplimentados los requisitos legales y administrativos — contables previos a tales fines;

Que ha tomado intervencién la Subsecretaria de Recursos Humanos yla
Funcién Piblica del Ministerio de Economia, ejerciendo el correspondiente control técnico
sobre los aspectos formales e instrumentales del procedimiento;

Que la gestién encuadra en las disposiciones establecidas por el Capitule
XIV “Régimen de Concursos” del Decreto-Acuerdo N°® 2695/83, reemplazado por el Anexc
“A” del Régimen aprobado por el Art. 22 del Decreto N® 1729/09:

Que ha tomado intervencién la Direccién Ceneral de Asuntos Juridicos;

Que asimismo, las entidades sindicales U.P.C.N. Y A'T.E. Han propuesto a
los miembros de su Comisién Directiva que integrardn el Jurado del Concurso como
miembros titulares y suplentes del mismo;

POR ELLO,

LA MINISTRA DE EDUCACION
RESUELVE:

ARTICULO 1% Llamar a concurso interno, para la cobertura del cargo Categoria 04 - Jefe
Divisién Titulos de Educacién Superior, Media y Técnica de Santa Fe (Departamento Titulos,
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PROVINCIA DE SANTA FE
Ministerio de Educacidn

Certificados y Legalizaciones) del Agrupamiento Administrativo dependiente de la Secretaria
de Educacién de esta Jurisdiccién.

ARTICULO 22 La descripcién del puesto y determinacién del perfil solicitado asi como las
condiciones generales y particulares exigibles se encuentran detallados en el “Anexo I”. La
composicién del Jurado, el procedimiento de inscripcién, las etapas de la seleccion, fecha, lugar
¥y hora en que se llavard a cabo cada una de ellas y la ponderacién relativa correspondiente
para la determinacién del érden de mérito segin la categoria a concursar, se explicitan en el
“Anexo II” de la presente, ambos formandoe parte integrante de la misma.

ARTICULO 32 Establecer que, en caso de existir inconvenientes con los lugares, fechas y
horarios estipulados para las evaluaciones de antecedentes, técnica y entrevista personal, el
Jurado del concurso notificard a los postulantes mediante la Portada del sitio Web Oficial de la
Provincia

ARTICULO 4° - Registrese, comuniquese, publiquese segtin lo establecido en el articulo 92°
del texto actualizado de! Decreto — Acuerdo N® 2695/83 y archivese.
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PROVINCIA DE SANTA FE
Ministerio de Educacién

RESOLUCION N° 1 43 i

ANEXO 1

Jurisdiccién: MINISTERIO DE EDUCACION
CARGO A CUBRIR: JEFE DIVISION TITULOS DE EDUCACION SUPERIOR, MEDIA
Y TECNICA - CATEGORIA 04 - AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO - Santa Fe -

MISIONES DEL PUESTOQ:

Entender en el control y trdmite de Certificados de Estudios Completos e Incompletos, de
egresados de todos los establecimientos Oficiales de Educacién Secundaria y Terciaria de esta
Jurisdiccién

FUNCIONES ESENCIALES DEL PUESTO:

- Verificar la congruencia entre el titulo solicitado y el plan de estudio correspondiente,

- Controlar y legalizar los Certificados de Estudios Incompletos, Postitulos y Certificados de
Capacitacion confeccionados por los establecimientos.

- Firmar en funcién delegada por la Sra. Ministra segin Ley 8375 y Resoluciones concordantes
un “Documento Piblico” (Titulo o Certificado).

- Responsable del archivo de todos los planes de estudios de establecimientos oficiales de Nivel
Medio y Superior.

- Brindar Asesoramiento e informacién a los directores de los establecimientos y a distintos
sectores del Ministerio scbre aplicacién de los distintos planes de estudios,

- Organizar y Supervisar todas las actividades del sector.

PERFIL PRETENDIDO

Formacién Particular:

Conocimiento de la Normativa General de funcionamiento de la Administracién
Publica Provincial

- Decreto 94/07 y Modificatorios - Estructura Orgédnica vigente del Ministerio de Educacion .

- Conocimientos Generales del Decreto- Acuerdo 2695/83-Escalafén del Personal Civil de la
Administracién Puablica Provincial y modificatorio Decreto N2 1729/09.

- Conocimientos Generales de la Ley N2 8525 - Estatuto General del Personal de la
Administracién Publica Provincial.

- Decreto Acuerdo N° 10204/58 Reglamentacién para tramites de actuaciones Administrativas.

Conocimiento Especificos de la Normativa del Area

- Ley de Educacién Nacional N? 26206

- Resolucién CFE 59/08 - Implementacién Federal de Titulos con resguardo documental,

- R.M.N® 207/10 — Implementacién en la Provincia de Santa fe del Sistema Federal de Titulos
con resguardo documental.
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PROVINCIA DE SANTA FE
Ministerio de Educacidn

Conocimientos Técnicos no especificos

- Manejo de herramientas informéticas: (Linux, Oficce, Internet y Correo Electrénico)
- Excelente nivel de expresién oral y escrita

REQUISITOS
- Titulo secundario

COMPETENCIAS ACTITUDINALES Y PERSONALES

- Capacidad de analisis y resolucién de problemas

- Capacidad de organizacién y coordinacién de trabajo

- Iniciativa, creatividad e innovacién aplicade a las tareas de su 4rea
- Discrecién en el manejo de la informacién

- Integridad, honestidad y ética
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PROVINCIA DE SANTA FE
Ministerio de Educacién

RESOLUCION N 1 4 8 1
ANEXO II -
COMPOSICION DEL JURADO

El Jurado estard integrado de la siguiente manera:

Presidente: Sra. Ministra de Educacién, Prof, Elida RASINO, o quien oportunamente esta
autoridad designe.

Titulares:

Miembros por el Ministerio:

- Sra. Subsecretaria de Coordinacion Técnica y Administrativa, C.P.N. FUENTES, Griselda

- 8ra. Directora Provincial de Educacién Secundaria, Prof. REINA, Teresa Nora

- 8ra. Jefe Departamento Titulos, Certificados y Legalizaciones, Prof, PUCCIQ, Maria Emma
-Sra. Directora Peial. Educacién Superior e Investigacién Educativa, Lic. GULLOTTA, Estela
Miembros por Entidades Sindicales

- Sr. BELENGUER, Daniel(U.P.C.N.)

- Sr, ROMERO, Alejandro (U.P.C.N.)

- Sr. RODRIGUEZ, Hugo (U.P.C.N.)

- Sr. GUNSETT, Norberto (A.T.E.)

Suplentes:
Miembros por el Ministerio:

- Sra. Secretaria de Educacién, Lic. VENTURINI, Maria Cristina

- Sr. Director General de Recursos Humanos, Prof, GALETTI, Alejandro

- Sr. Director Peial. De Educ. Técnica, Produccién y Trabajo, Med.Vet. LIBONATI, Sergio
- Sra. Subjefe de Departamento Secretaria, FABRO, Maria de los Angeles

Miembros por Entidades Sindicales

- 8r. CORTES, Juan Carlos (U.P.C.N.)

- 8r. ZUVIRIA, Yolanda (U.P.C.N.)

-Sr. MONZON, Zunilda (U.P.C.N.)

- Sr. FIGUEROA, Maria Susana (A.T.E.)

No constituird causal de nulidad del procedimiento la ausencia de alguno de los integrantes
del dérgano de seleccion durante el desarrollo de las etapas establecidas, pudiendo ser
reemplazade por otro funcionario que se designe oportunamente.

DIFUSION:

Diez (10) dias héabiles, contados a partir de la publicacién fehaciente de la Resolucién
de Convocatoria en la Portada del sitio Web Oficial de la Provincia y en carteleria de
la Reparticién, permaneciendo abierta las inscripciones durante el periodo de
difusién y hasta cinco (5) dias hébiles posteriores a la finalizacién de la misma.
LUGAR y FECHA DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION:

Direccién General de Recursos Humanos del Ministerio de Educacién, sita en calle
Pte. Illia N® 1153 - 4° Piso - de la ciudad de Santa Fe.
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PROVINCIA DE SANTA FE
Ministerio de Educacidn

Desde el dia 15/09/11 hasta el 06/10/11 en horario de 8.00 a 12.00 Hs.

Los interesados deberan formalizar la postulacién al cargo mediante la presentacién
del Formularic de Inscripeién que se anexa a la presente, adjuntando el curriculum
vitae, una copia de las dos primeras hojas del DNI o su equivalente, y dltimo cambio
de domicilio, y de todos los antecedentes relativos a los dates consignados en el
referido formulario (ejemplo: certificados de estudio, diplomas, constancias de titulo
en tramite, certificados de trabajo desempefiados, y demds comprobantes pertinentes.
Asimismo se deberd presentar copia de decreto o resolucién donde conste la actual
categoria de revista del postulante y las ultimas funciones asignadas.

Toda copia presentada en la documentacién, debera estar debidamente certificada por
la institucién emisora respectiva, por tribunales provinciales o federales, juzgados de
circuito o escribanos publicos, y toda certificacién deberd estar extendida por
autoridad competente.

La documentacién debera presentarse en un sobre cerrado que contenga la leyenda:
“CONCURSQ?”, seguido de la identificacién del puesto a concursar, apellido, nombre,
nimero de D.N.I. del postulante y cantidad de hojas acompanadas en el interior del
sobre,

Todas las hojas deberan estar numeradas y firmadas, indicdndose la totalidad de las
hojas que componen la presentacién (ejemplo: 1 de 10 6 1/10). No serdn considerados
los antecedentes respecto de los cuales no se acompane documentacién probatoria.

Se emitird una constancia de inscripeién firmada y sellada en el que se consignara la
fecha de recepcidn, siendo ésta la tnica documentacién admitida a los efectos de
acreditar la inscripeién,

No se admitird la invocacién de nuevos titulos, antecedentes o trabajos con
posterioridad al cierre del plazo de inscripeién,

Todos los datos denunciados por los aspirantes tendran cardcter de Declaracién
Jurada. Cualquier falsedad incurrida en ellos serd causal inmediata de eliminacién
del Concurso, de lo que serid debidamente notificado el postulante alcanzado, con
mencién de la causal,

La presentacién de la solicitud de inscripcién en la convocatoria importa el pleno
conocimiento y aceptacién de los aspirantes de las bases establecidas en el presente
procedimiento, como asimismo la modalidad de designacién resultante, el drea en que
han de prestar servicios y las tareas exigidas.

La falta de documentacién debidamente certificada, que acredite la posesién de los
requisitos exigides en la convocatoria para la inscripcién, invalidard la presentacién
al concurso.

ETAPAS DEL LLAMADQ CONCURSQO INTERNO
Etapa I: Evaluacién de Antecedentes
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PROVINCIA DE SANTAFE
Ministerio de Educacidn

Fecha: A partir del 07/10/11

Lugar: Ministerio de Educacion

La calificacién de antecedentes serd numérica de 0 a 100 puntos, discriminandolos de la
siguiente manera:

‘ M _|—7 T — (N
| PUNTAJE ' ITEM ‘ COMPONENTES |PUNTAJE R
'TOTAL | ‘. | MAXIMOS |
r, S — _! . - . _ ——t =
-40 ‘ 1- Estudios ¥ | 1.1.Educacion Formal. 120 |
3 i Capacitacién i !

| | I . . e [
! ‘ | 1-2- Capacitacion Especifica. “

| \ '1-2-1-Cursos 1920

' 1 [1-2-2-J ornadas,Seminarios, | .
-‘ | | Congresos | :
| | | | :
|60 |2. Antecedentes | 9.1-Posicién Escalafonaria | !
! ‘ Laborales |2-1-1-En e] Organismo 95

| ‘ 9-1-2-En la Administracién Provincial

| | |

1 ‘ | 2-2- Desempeiio Especifico ;
l ; |2-2-1-Actual ‘ :
| |‘ \ 2-2.2-Ultimos 5 ailos ‘20 |
1. t \ i i

|
i |
! 1 |9.3-Antigiiedad en la Adm Piblica |

‘ | | Provincial. 5

| | |2-4-Otros |

‘| | l'9.5-Docentes y de Investigacion ‘ 5 1
! i ! 5] i

S [ S SRl
Los resultados de la ponderacién de antecedentes, seran publicados en la Portada del sitio
Web Oficial de la Provincia, dentro de los tres(3) dias habiles de cerrado el periodo de
evaluacién.

Etapa IL: Evaluacién Técnica

Fecha: 19/10/11

Lugar: Direccién Provincial de Formacién de Recursos Humanos - calle San
Jerénimo esquina Amenabar.

Hora: 10.00 Hs.

La calificacién serd numérica de 0 a 100 puntos. Sera elaborada por el Jurado
teniendo como base los requerimientos establecidos en el perfil del puesto.

Para acceder a la siguiente etapa se deberd obtener un minimo de 60 puntos.
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PROVINCIA DE SANTA FE
Ministerio de Educacidn

Etapa III: Entrevista Personal

Fecha: 31/10/11

Lugar: Ministerio de Educacion- 5to. Piso - Arturo Illia N* 1153
Se calificard de 0 a 100 puntos. Se orienta a conocer a los candidatos y a establecer el
grade de ajuste global -experiencia, comportamientos y motivacién- de los mismos a
los requerimientos y condiciones del cargo. El jurado del concurso elaborard una Guia
de Entrevista, pautando las caracteristicas a observar y evaluar en el postulante.
Deberda permitir obtener informacién que complemente la apreciacion de los
antecedentes académicos, la experiencia laboral y las competencias laborales
especificas o generales, exigidas por el cargo al cual se postula, distribuyendo entre
esas caracteristicas los cien (100) puntos previstos para la etapa.

Orden de Mérito:
El Jurado tendra un plazo de diez (10) dias hdbiles computados a partir de la
Entrevista Personal para elaborar el Orden de Méritos.

En esta fase, se debera calcular el puntaje bruto ponderado de cada Etapa. Para ello
se multiplicard el puntaje bruto ponderado de cada etapa por la ponderacién relativa
establecida previamente. Se sumaran los puntajes brutos ponderados y se obtendra el
puntaje global ponderado. Con este puntaje global se realizara el Orden de Mérito.

El Orden de Mérito se confeccionara con los puntajes globales ponderados cuyo valor
sea igual o mayor a 50 puntos. En el caso de que ninguno de los concursantes de cada
cargo alcance este puntaje, el concurso de ese cargo se declarara desierto, debiendo
procederse a convocar a concurso abierto.
Cada etapa tendrid el siguiente peso relativo porcentual para la confirmacién del
Orden de Méritos:

Evaluacidén de Evaluacion Entrevista Total
Antecedentes Técnica Personal
30% 50% 20% 100%

La presidencia del jurado procedera a notificar fehacientemente a los aspirantes el
puntaje obtenido y érden de méritos confeccionados en base al mismo, dentro de los
cinco (5) dias de la fecha de elaborado el dictamen respectivo.

La participacién de los concursantes en todas las etapas previstas es obligatoria,
pudiendo ser causal de exclusién del concurso la no concurrencia de alguna de ellas.
La dependencia en que reviste el agente que se presente a concurso, autorizard y
facilitard su participacion en todas las etapas del concurso, debiendo el mismo
presentar al efecto las constancias pertinentes.
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